: Salud

KIL O
f% Instituto Nacional de Cardiologia Ignacio Chavez
MERLCO Renacimiento de la Excelencia

Secretaria de Salud :

Informe Anual de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

Informe Anual de Cumplimiento del

Programa Anual de Desarrollo
Archivistico

2024

5 > % 2 AO%S Juan Badiano No. 1, Col. Belisario Dominguez Seccidn XVI, CP. 14080 Alcaldia Tlalpan, Ciudad de México Tel: (55) 5573 2911 www.cardiologia.org.mx
%- 8 & y no de

‘v ] ﬁ La Mujer

\ =

\( Indigena Pagina 1 de 9

/



Sa lu d Instituto Nacional de Cardiologia Ignacio Chavez

Secretaria de Salud

Renacimiento de la Excelencia

¥ % U]

Introduccién

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, el cual
especifica:

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electrénico, a méas tardar el Gltimo dia del mes de enero del
siguiente ario de la ejecucion de dicho programa”.

Al respecto, en las siguientes paginas se describen las actividades que se
realizaron durante el afio 2024 en el Instituto Nacional de Cardiologia Ignacio
Chéavez, a fin de cumplir con las responsabilidades y funciones enmarcadas
en la normativa en materia de archivo, teniendo como base la organizacion,
conservacion y el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA).

Lo anterior, en adicion al objetivo general del PADA 2024:

“Organizar, controlar, conservar y custodiar la documentacion del INC,
aplicando los criterios y normatividad en materia archivistica para contar con

informacion (til, veraz, oportuna y expedita.”
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Descripcion de actividades realizadas
P: Programada

R: Realizada
o E O | — (@) (@] o 8 8
ID Actividades s 25152 <S|5/8|8 ElE 2
wiel=|<|z2/s~2 n 8 z
1 |P|Actualizar el registro de
Responsables de Archivo de
Tramite
R |Se actualizé el registro de las
personas Responsables de
Archivo de Tramite, con base
en los oficios de designacion o
ratificacion, emitidos por las
personas titulares de las
unidades administrativas.
Evidencia: Oficios de solicitud
de ratificacibn y oficios de
ratificacion o designacion
2 |P|Actualizar la Guia Simple de
Archivos.

RI{No se realizd6 por Ilas
actividades de cierre de la APF.
3 |P|Enviar solicitudes de baja
documental al Archivo General
de la Nacioén

RINo se realiz6 ©por Ilas
actividades de cierre de la APF

4 | P | Proporcionar asesoria
archivistica

R | En atencién a las solicitudes de
la asesoria archivistica,
recibidas via telefénica o por
correo electrénico, se
proporcionaron 94 asesorias.

Evidencia: Bitdcoras de registro
de asesorias archivisticas.

5 |P|Enviar oficios de solicitud de
formatos de inventario de
documentacion activa de los
afnos 2024.
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ID Actividades

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Sep
Octubre
Nov
Dic

R |No fue necesario realizar esta
actividad, ya que se envio6 oficio
INCAR-DG-DA-1311-2023, del
19 de diciembre de 2023, por
medio del cual se comunicaron
las de fechas de entrega de los
inventarios de expedientes
2024.

6 | P |Realizar un curso presencial de
Archivos de Tramite para
sensibilizar al personal del INC
de las obligaciones y
responsabilidades que conlleva
manejar la documentacion, en
lo particular a los Responsables
del Archivo de Tramite.

R |Del 14 de octubre al 05 de
noviembre del 2024 se impartid
el curso del Archivo de Tramite

para las personas
Responsables del Archivo de
Tramite, Gestores de

documentacion y  personal
administrativo de INC.

Asi mismo, el Departamento de
Adquisiciones Médicas y
Hospitalarias solicit6 el curso
para todo su personal del area,
lo cual se realiz6 el curso los
dias 28 y 29 de noviembre de
2024.

Dado lo anterior, por medio del
oficio INCAR-DG-DA-429-2024,
el Coordinador de Archivos
solicit6 a la Subdireccion de
Administracion y Desarrollo de
Personal, la elaboracion de las
constancias.
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ID Actividades

Enero
Octubre

Evidencia: Listas de asistencia,
fotografias, presentacion del
curso, oficio INCAR-DG-DA-SP-
429-2024 de solicitud, del 09 de
diciembre del 2024.

7 | P | Gestionar un Sistema
Automatizado de Gestion de
Archivos.

R | Por medio del oficio INCAR-DG-
DA-150-2024, del 06 de febrero
de 2024, se solicito a la
Subdireccion de Informatica, su
opinién técnica para
implementar el Sistema
Automatizado de Gestion de
Archivos (SAGA), promovido
por el Archivo General de la
Nacion (AGN) o sugerir de
alguna otra opcion.

Asimismo, por medio del oficio
INCAR-DG-DA-253-2024, del
04 de marzo de 2024, el
Director de Administracion y
Coordinador de Archivos del
INC solicit6 a la Directora de
Desarrollo Archivistico
Nacional, una presentacion del
SAGA para las personas
integrantes GIA.

Por lo que el 11 de abril de
2024 se realiz6 la sesion virtual
del SAGA con el AGN, en la
cual se explic6 todo lo
relacionado al SAGA, asistieron
a la reunion virtual el Grupo
Interdisciplinario de Archivo del
INC.
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ID Actividades

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Sep
Octubre
Nov
Dic

Al respecto, el personal del
AGN comunicé que el INC ya
particip6 en las sesiones de
capacitacion 'y envio el
cuestionario de diagnéstico, por
lo que ya estd en condiciones
de solicitar la donacion.

Dado lo anterior, por medio del
oficio INCAR-DG-DA-1067-
2024, del 28 de agosto de 2024,
el Coordinador de Archivos
solicitd la donacion del SAGA.
Por medio del correo del 05 de
septiembre de 2024, el AGN
envio al Subdirector de
Informética, la liga de descarga
del SAGA.

Asimismo, se recibié por correo
electronico el presupuesto de
los servicios relacionados con el
SAGA, en el cual se sefialan los
costos, los cuales estan
desglosados por capacitacion
para la implementacion
($35,000.00 -  $55,000.00);
capacitacion para la operacion
($35,000.00 - $55,000.00) y
mesa de ayuda por 12 meses ($
211,200.00).

Aunado a lo anterior, el GIA
acordé que se presentara el
proyecto al Consejo Técnico de
Administracion y Programacion
(CTAP) para que se priorice, asi
como esperar que se publique
el Presupuesto de Egresos de
la Federacion (PEF) 2025.
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ID Actividades

o
—
o
c
L

Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Sep
Octubre
Nov
Dic

Lo anterior, se presentd en la
sesion del CTAP del 18 de
diciembre del 2024 vy se
establecio el acuerdo: “Esperar
liberacion del presupuesto 2025
y evaluar otra propuesta de
sistema de gestion archivistica
para dar seguimiento en el
primer bimestre de 2025.”
Evidencia: oficios INCAR-DG-
DA-150-2024, INCAR-DG-DA-
253-2024 INCAR-DG-DA-1067-
2024, impresiones de pantalla;
correos electrénicos del 05 de
septiembre y del 28 de octubre
de 2024.

8 | P | Recibir inventarios de
documentacién activa de los
afios 2023 y 2024.

R |Se recibieron inventarios
documentales 2023, en enero
2024, con lo que se logré un
cumplimiento del 76%.

La primera entrega de los
inventarios 2024, se recibio en
junio, con lo que se obtuvo un
cumplimiento del 72%.
Evidencia: Inventarios de
documentacion activa 2023
(segunda entrega) e inventarios
de documentacion activa 2024
(primera entrega).

9 | P|Solicitar mantenimiento de las

areas de resguardo
documental, que asi lo
requieran

R | Por medio de los oficios INCAR-
DG-DA-SP-024-2024, del 18 de
enero de 2024; INCAR-DG-DA-
SP-124-2024, del 22 de marzo
de 2024; INCAR-DG-DA-SP-
200-2024, del 28 de mayo;
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ID Actividades

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Sep
Octubre
Nov
Dic

INCAR-DG-DA-SP-294-2024,
del 01 de agosto, e INCAR-DG-
DA-SP-412-2024, del 20 de

noviembre de 2024, la
Responsable del Archivo de
Concentracion realizé

solicitudes del mantenimiento
del inmueble de Rio Rhin, asi
como la colocacion de la
estanteria.

Aunado a lo anterior, el
Coordinador de Archivos reiterd
la peticion a la Subdireccion de
Servicios Generales a través de
los oficios INCAR-DG-DA-978-
2024, del 01 de agosto e
INCAR-DG-DA-1245-2024, del
22 de octubre de 2024.
Evidencia: oficios INCAR-DG-
DA-SP-024-2024, INCAR-DG-
DA-SP-124-2024, INCAR-DG-
DA-SP-200-2024, INCAR-DG-
DA-SP-294-2024, INCAR-DG-
DA-SP-412-2024, INCAR-DG-
DA-978-2024 e INCAR-DG-DA-
1245-2024.

10 | P | Verificar limpieza del inmueble
Rio Rin

R | Personal adscrito al Archivo de
Concentracion acudié al
inmueble ubicado en Rio Rhin.

27 19 3 14 26 16 27 18 15 9

Evidencia: Notas informativas
de, 10 enero, 16 enero, 23
enero, 30 enero, 28 de febrero.
05 de abril, 25 de abril, 28 de
mayo, 26 de julio, 22 de agosto,
26 de septiembre, 18 de
octubre, 15 de noviembre y 06
de diciembre 2024.
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ID Actividades

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Sep
Octubre
Nov
Dic

11|P|Baja de documentos de
comprobacién administrativa
inmediata conforme al listado
establecido en el Catalogo de
Disposicion Documental.

R|Se gestion6 la baja de
Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata (DCAI)
del Departamento de
Radiologia y del Departamento
de Consulta Externa.

Evidencia: Relacion simple de
DCAI, Acta administrativa de
DCAI del Departamento de
Radiologia y oficio INCAR-DG-
DM-SEMQ-CE-300-2024.

12 |P Reall'zar Iz?s visitas al inmueble 27 19 3 14 26 16 27 18 15 9
de Rio Rhin

R | Personal adscrito al Archivo de
Concentracion acudié al
inmueble ubicado en Rio Rhin.

Evidencia: Notas informativas
de, 10 enero, 16 enero, 23
enero, 30 enero, 28 de febrero.
05 de abril, 25 de abril, 28 de
mayo, 26 de julio, 22 de agosto,
26 de septiembre, 18 de
octubre, 15 de noviembre y 06
de diciembre 2024.

Elaboré Revis6 Autorizé

C. Héctor Raul Sanchez Mtra. Lucia Rios Nufiez L.C. Armando Acevedo

Serrano Subdirectora de Valadez
Adscrito al Archivo de Planeacién y Director de
Concentracion Responsable de Archivo Administracion y
de Concentracion Coordinador de Archivos
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