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AGTADE LA 11a SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION DEL
INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ

EN LA CIUDAD DE MEXICO D.F., SIENDO LAS ONCE HORAS DEL DIA ONCE DE
DICIEMBRE DEL DOS MIL SEIS, SE REUNIERON EN LA SALA DE JUNTAS DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE ESTE INSTITUTO NACIONAL DE
CARDIOLOGIA [IGNACIO CHAVEZ, LOS  INTEGRANTES DEL COMITE DE
INFORMACION, LIC. GERARDO VELAZQUEZ BERNACHI, JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y MIEMBRO DEL COMITE DE
INFORMACION; C.P. ANGELO JAVIER MENDOZA ARELLANES, TITULAR DEL
GRGANO INTERNO DE CONTROL, EL C. GABRIEL ARREDONDO GASAMANS,
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE ENLACE, LA LIC. ANA LAURA FALCON SALINAS,
COORDINADORA DE ARCHIVOS Y LA LIC. YANET RODRIGUEZ [SLAS, SUPLENTE
DEL ENCARGADC DE LA UNIDAD DE ENLACE, CON EL PROPOSITO DE CELEBRAR
LA 11a SESION ORDINARIA DE DICHO COMITE, PRESENTAR EL TERCER INFORME
DE ACTIVIDADES DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS Y PRESENTAR EL
CALENDARIQO 2007 DE LAS SESIONES ORDINARIAS DEL COMITE DE
INFORMACION, ADEMAS DE TRATAR ASUNTOS GENERALES A LOS QUE HAYA
LUGAR, PARA LO CUAL, UNA VEZ CONFIRMADO QUE EXISTIA EL QUORUM
NECESARIO PARA LLEVAR A CABO LA SESION Y APROBADO EL ORDEN DEL DIA,
EL ENCARGADO DE LA UNIDAD DE ENLACE, C. GABRIEL ARREDONDQ
GASAMANS, MENCIONO QUE LAS SESIONES DEL COMITE SE SIGUIERON COMO
SE PLANTEARON EN EL CRONOGRAMA. LA LIC, LAURA FALCON COMENTO QUE
SE PRESENTO LA PROPUESTA DEL SISTEMA DE REGISTRC DE DOCUMENTOS
(“SISRE”) AL ORGANO INTERNO DE CONTROL, DE LO CUAL SURGIERON
OBSERVACIONES Y CON ELLO SE REALIZARON LOS CAMBIOS PERTINENTES A
DICHO SISTEMA Y SE INICIO DE LA ELABORACION DEL MANUAL DE USUARIC: DE
ACUERDO A LAS SUGERENCIAS DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS,
SE REALIZARON OBSERVACIONES A LOS TITULOS DE LAS LEYES, SIN EMBARGO
POR REGLAS BIBLIOTECOLOGICAS NO SE PUDIERON APLICAR TALES
OBSERVACIONES. OTRA DE LAS APORTACIONES QUE HIZO EL DEPARTAMENTO
DE ASUNTOS JURIDICOS FUE LA DE SOLICITAR LA INCLUSION DEL CODIGO
PENAL FEDERAL YA QUE SE ESTABA INCLUYENDO EL CODIGO PENAL PARA EL
DISTRITO FEDERAL, COMO OBRAS DE CONSULTA PARA LA REALIZACION DEL
FOLLETO DEL SISTEMA INTEGRAL DE ARCHIVOS, EN DICHO FOLLETO EL
ORGANO INTERNO DE CONTROL NO TUVO COMENTARIOS AL RESPECTO, POR
LO QUE SE APROBO PARA COMENZAR SU DISTRIBUCION, YA QUE ES UN
DOCUMENTO IMPORTANTE PARA PODER TRABAJAR DE MANERA CONJUNTA CON
LAS DISTINTAS AREAS DEL INSTITUTO; TAMBIEN SE COMENTO QUE SIGUE EN
PROGESO LA GESTION PARA SOLICITAR A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL
INSTITUTO QUE ASIGNEN UN RESPONSABLE DE SU ARCHIVO DE TRAMITE. EL
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ACTADE LA 11a SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION DEL.
INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ,

DIA 6 DE DICIEMBRE DE 2006, EL ORGANC INTERNO DE CONTROL AVISO A LA
LIC. FALCON QUE EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE LA BIBLIOHEMEROTECA,
AUTORIZO RETIRAR DEL INSTITUTO, EN CALIDAD DE DESECHO, UNAS CAJAS
CON DOCUMENTOS PERTENECIENTES Al. ACERVO DE LA BIBLIOTECA, PARA LO
CUAL SE LE SUGIRIO DARLOS DE BAJA DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO POR EL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, DERIVADO DE ESTO EL €. ARREDONDO DIJO
QUE S8E PONDRA EN MARCHA EN ENERO Y QUE SE SEGUIRA CON LOS DEMAS
DESECHOS QUE PUEDAN APORTAR ALGO AL INSTITUTO, AL RESPECTO EL C.P.
ANGELO MENDOZA COMENTO QUE LA CUESTION DE DESECHOS HAY QUE
CANALIZARLA CON EL COMITE DE BIENES MUEBLES. POR OTRO LADO SE
COMENTO QUE POR MEDIO DE UN COMUNICADO DEL L.C. CUAUHTEMOGC SOTO
CASTILLO, SE OBTUVO INFORMACION RESPECTO A UN SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL ELABORADO POR LA SECRETARIA DE SALUD, MISMO QUE SERA
OBLIGATORIO EMPLEARLO EN EL ANO 2007, PARA LO CUAL SE DEBERA ASISTIR
A UN CURSO DE CAPACITACION, DE ACUERDO A ESTO, EL C.P. MENDOZA
FREGUNTO QUE 8! DICHO SISTEMA ESTA RELACIONADC CON EL SISTEMA DE
ARCHIVOS Y 8l S8E AJUSTA A NUESTRAS NECESIDADES, SIENDO AFIRMATIVA LA
RESPUESTA POR PARTE DE LA LIC. FALCON Y MENCIONO® QUE SE ESTA
INVESTIGANDO 8] SE AJUSTA O NO, EL C. ARREDONDQ DIJO QUE SE MANDO UN
MAIL PARA EL ENVIO DE CALENDARIOS DE CAPACITACION PARA VER COMO
OPERA EL MENCIONADO SISTEMA, PARA LO CUAL LA SECRETARIA DE SALUD
SIGUE UN CONTROL DE GESTION PERC NO CON TODOS LOS ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS, POR LO QUE QUIEREN INTEGRAR A TODOS CON
PEQUENOS NODOS Y PARA ESTO VAN A DONAR UN ESCANER, PERO LOS
PORMENORES AUN NO SE TIENEN, DE AHI EL C.P. MENDOZA HIZO EL
COMENTARIO QUE EN EL INSTITUTO TENDRIA QUE SER A UN PRIMER Y
SEGUNDO NIVEL PARA VINCULARSE, Y Si VAN A PROPORCIONAR UN ESCANER
SABER CUALES SON LOS CRITERIOS, ASI COMO Sl VAN A DEFINIR UNA
CODIFICACION DE AREAS PARA ESE SISTEMA DE CONTROL DE GESTION. POR
OTRA PARTE LA LIC. FALCON MENCIONO QUE LAS ACCIONES QUE SE TIENEN
PREVISTAS A SEGUIR EN LOS MESES DE DICIEMBRE Y ENERCO SON ACTUALIZAR
EN EL INFORME FINAL DEL DIAGNGOSTICO ARCHIVISTICO LOS RESULTADOS
OBTENIDOS, CONCLUIR EL MANUAL DE USUARIO DEL SISRE, CONTINUAR CON LA
PREPARACION DEL MATERIAL QUE SE UTILIZARA EN EL CURSO PARA LA
CAPACITACION DE LOS ENCARGADOS DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, TALES
COMO FORMATOS Y LINEAMIENTOS PARA GESTION Y ADMINISTRACION DE LOS
DOCUMENTOS, CONCLUIR EL PROCESO PARA SOLICITAR A LAS AREAS QUE
ASIGNEN UN RESPONSABLE DE SU ARCHIVO DE TRAMITE PARA ESTAR EN
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ACTADE LA 112 SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION DEL
INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ

CONDICIONES DE COMENZAR A TRABAJAR CON LAS AREAS EN ENERO Y DARLE
SEGUIMIENTO A LAS BAJAS DOCUMENTALES DEL BANCO DE SANGRE;
PRESENTARLE Y DARLE SEGUIMIENTO AL PROCESO DE BAJAS DOCUMENTALES
AL JEFE DE DEPARTAMENTO DE BIBLIOHEMEROTECA, AS[ COMO PROMOVER
LAS BAJAS QUE VAYAN SURGIENDO DE CADA AREA, EN ESTE SENTIDO
COMENT® QUE EN ESTA SEMANA SE ESPERA YA ESTE TRAMITADA LA BAJA
DOCUMENTAL; ASIMISMO EL C. ARREDONDO HIZO REFERENCIA QUE DICHAS
ACCIONES VAN DE LA MANO CON LO QUE SE ESTA REPORTANDO CON LA
ULTIMA AUDITORIA. REGRESANDO A LO ANTERIOR, EL C.P. MENDOZA
PREGUNTO COMO HABIAN ENCONTRADO EN GENERAL EL ARCHIVO DE TODAS
LAS AREAS, A LO QUE LA LIC. FALCON MANIFESTO QUE EL AREA MEDICA NO
TIENE MUCHOS DOCUMENTOS, YA QUE ELLOS NO SE QUEDAN CON LO DEL
PERSONAL, PUESTO QUE LA SUBDIRECCION DE PERSONAL SE ENCARGA DE
ARCHIVAR, POR ESTA RAZON HACIENDO REFERENCIA AL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD, UNO DE LOS BENEFICIOS QUE
ATRAERIA ESTO ES LA DISMINUCION DE LA EXPLOSION DE COPIAS AL HACERLO
POR MEDIO DIGITAL, A LO QUE EL C.P. MENDOZA DIJO ENTONCES, QUE SE VA A
SATURAR DICHQO SISTEMA POR LO QUE IMPLICARIA TENER INTRANET PARA
EVITAR EL PAPELEO, ASIMISMO LA LIC. FALCON EJEMPLIFICO QUE CUANDO SE
UTILIZA EL CORREQ LA INFORMACION SE TIENE EN MEDIC ELECTRONICO Y
ADEMAS ESTE SE IMPRIME, Y AS[ SE DUPLICA LA INFORMACION, EN ESTA
CUESTION, EL C.P. ARELLANES SUGIRIO PARA EVITAR DICHA EXPLOSION, SERIA
TENER UNA FIRMA ELECTRONICA PARA DARLE EL SELLO DE VALIDEZ. POR
ULTIMO LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE NFORMACION MENCIONARON QUE
EL CALENDARIO DE LAS SESIONES SE IRA ACOMODANDO DE ACUERDO A LAS
NECESIDADES: AL NO HABER MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE ESTABLECIERON
LOS SIGUIENTES ACUERDOS:

1.- CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 29, FRACCION VI DE LA LEY FEDERAL 5_
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION  PUBLICA h
GUBERNAMENTAL, SE APROBO EL FOLLETO DEL SISTEMA INTEGRAL DE
ARCHIVOS.

SE APROBO EL. CALENDARIO 2007 DE LAS SESIONES ORDINARIAS DEL COMITE
DE INFORMACION, COMO A CONTUNUACION SE DETALLA:

1a. ENERO 19
2a. FEBRERO 16
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ACTA DE LA 11a SESION ORDINARIA DEL COM]TE DE lNFORl\iIACION DEL
INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ

3a. MARZO 16
4a. ABRIL 20
ba. MAYO 18
6a. JUNIO 22
7a. JULIO 20
8a. AGOSTO 17
Sa. SEPTIEMBERE 21
10a. OCTUBRE 19
11a. NOVIEMBRE 16
12a. DICIEMBRE 14

NO HABIENDO MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE DA POR CONCLUIDA LA SESION
Y 8E C[ERRAOLA PRESENTE ACTA, SIENDO LAS DOCE HORAS DEL MISMO DiA EN
QUE SE INICIO.
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GABRI EDONDQO GASAMANS C.P. ANGELOAAV[ER MENDOZA ARELLANES

ENGARGADO DF LA'UNIDAD DE ENLACE TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL

LIC. GERARDO VELAZQUEZ BERNACH!
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS
JURIDICOS
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