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©’'DEL ANO DOS MIL OCHO, SE REUNIERON"EN"L# SALA DE
=GQIGS-DE ADMINISTRACION DE ESTE INSTITUTO NAGIONAL DE
CARDIOLOGIA IGNACIO GHAVEZ, LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE INFORMAGION:
EL LICENCIADO MOISES ROMERO GONZALEZ, TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL; EL LICENCIADO ALEJANDRO RUIZ TORAL, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ASUNTOS JURIDICOS; EL CIUDADANO GABRIEL ARREDONDO GASAMANS,
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE ENLACE; LA LICENCIADA ANA LAURA FALCON
SALINAS, GOORDINADORA DE ARCHIVOS Y EL LICENCIADO FABIAN RAMOS RAMOS,
SUPLENTE DEL ENCARGADO DE LA UNIDAD DE ENLACE CON EL PROPOSITO DE
CELEBRAR LA TERCERA SESION ORDINARIA DE DICHO COMITE, PRESENTAR EL
INFORME DE ACTIVIDADES DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS AS[ COMO TRATAR
ASUNTOS GENERALES A LOS QUE HAYA LUGAR, PARA LO CUAL, UNA VEZ
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CONFIRMADO QUE EXISTIA EL QUORUM NECESARIO PARA LLEVAR A CABO LA SESION
Y APROBADO EL ORDEN DEL DIA, LA LICENCIADA ANA LAURA FALCON DIO INICIO AL
INFORME DE ACTIVIDADES DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, ENTREGANDO COPIA
DEL MISMO A LOS ASISTENTES; EL INFORME ABARCA LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
DEL VEINTIDOS DE FEBRERO AL DIECINUEVE DE MARZO DE DOS MIL OCHO, AL
RESPECTO DE LAS ETIQUETAS CALIDAD ARCHIVO QUE INCLUYEN LA LEYENDA DE
CONFIDENCIAL, SE HA CONTINUADO CON EL ENVIO SEMANAL DE LAS MISMAS AL
DOCTOR MARCO ANTONIO MARTINEZ RIOS, DIRECTOR MEDICO, PARA QUE LAS |
RUBRIQUE AUTOGRAFAMENTE. EN CUANTO SE RECIBEN SE TURNAN AL
JUAN VERDEJO, SUBDIRECTOR DE ESPECIALIDADES MEDICC QUIRURGICAS PARA
SER COLOCADAS EN LOS EXPEDIENTES CLINICOS CORRESPONDIENTES. HASTA LA
FECHA SE HAN ENVIADO NOVECIENTAS ONCE PLANILLAS CON DOCE ETIQUETAS
CADA UNA, LO QUE DA UN TOTAL DE ONGCE MIL OCHOCIENTAS NOVENTA Y DOS
ETIQUETAS, LO QUE REPRESENTA APROXIMADAMENTE-EL VEINTISEIS POR CIENTO
DE LAS ETIQUETAS A RUBRICAR. SOBRE LOS CURSOS DE CAPACITACION, TAL COMO
SE REPORTO EN EL INFORME ANTERIOR, EL DiA DIECIOCHO DE FEBRERO COMENZO
LA IMPARTICION DEL CURSO DENOMINADO PROCESO DE BAJA DOCUMENTAL QUE
CONCLUYO EL CATORCE DE MARZO DEL ANC EN CURSO; EN ESTA PRIMERA ETAPA
SE TUVO UN TOTAL DE CIENTO CATORCE ASISTENTES A LAS DOS SESIONES, OCHO
PERSONAS SOLO ASISTIERON A UNA SESION Y DOS FALTAN POR ASISTIR A AMBAS.
CON EL PROPOSITO DE QUE TODOS ASISTAN A AMBAS SESIONES, SE ORGANIZARA
NUEVAMENTE OTRO GRUPO PARA QUE ASISTAN AQUFELLAS PERSONAS FALTANTES
EN LA SEMANA DEL VEINTICUATRO AL VEINTIOCHO DE MARZO. AL RESPECTO DEL
FOLLETO DEL PROCEDIMIENTOQ DE BAJA DOCUMENTAL, A PETICION DEL LICENGIADO
MOISES ROMERO, CONTRALOR INTERNO DE ESTE INSTITUTQ Y MIEMBRO DEL
COMITE DE INFORMAGION, Y POR CONSIDERARSE PROCEDENTE, SE REALIZARON
MODIFICAGIONES AL FOLLETO CON BASE EN LA GUIA PARA EMITIR DOCUMENTOS
NORMATIVOS, NO OBSTANTE DICHO FOLLETO ES CONSIDERADO COMO UN
DOCUMENTO DE DIFUSION MAS NO NORMATIVO. ALGUNAS DE LAS MODIFICACIONES
CONSISTIERON EN AGREGAR LOS SIGUIENTES PUNTOS: OBJETIVO, AMBITO DE

APLICACION, VIGENCIA, CONSIDERACIONES, DISPOSICIONES  GENERALES,
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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION
DEL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ
2008

MECANISMOS DE VIGILANCIA Y EVALUACION Y EMISOR, ANTE ESTA AFIRMACION, EL
CONTRALOR MANIFESTO DESACUERDO YA QUE SE TRATA DE UN PROCEDIMIENTO DE
BAJAS DOCUMENTALES Y POR LO TANTO DEBE TENER CARACTER NORMATIVO MAS
QUE INFORMATIVO, ASIMISMO COMENTO QUE MAS QUE UN PROCEDIMIENTO SE DEBE
TRATAR COMO CRITERIOS PARA LA BAJA DOCUMENTAL, Y POSTERIORMENTE,
ELABORAR EL DOCUMENTO CON CADA UNO DE LOS PASOS QUE IMPLIGA EL
PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DOCUMENTAL. LA LICENCIADA FALCON AGREGO QUE
ESTA FORMA DE PRESENTAR LA INFORMACION CONCERNIENTE A LAS BAJAS
DOCUMENTALES SE DEBE A QUE ES UNA SIMPLIFICACION DEL INSTRUCTIVG PARA EL
TRAMITE Y CONTROL DE BAJAS DE DOCUMENTACION DEL GOBIERNC FEDERAL
EMITIDO POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION Y DE ESTA MANERA HAGERLO
MAS SENCILLO PARA LAS AREAS. DE ESTA FORMA SE PUEDE DISTRIBUIR LA
INFORMACION A LAS AREAS DEL INSTITUTO CON EL FIN DE HACER EL
PROCEDIMIENTO MAS ENTENDIBLE Y PRECISO. EL LICENGIADO RUIZ AFIRMO QUE ES
NECESARIO DIFUNDIR LA INFORMACION EN EL INSTITUTO PARA QUE TODAS LAS
AREAS TRABAJEN CONJUNTA Y-COORDINADAMENTE. AL RESPECTO CON LAS BAJAS
DOCUMENTALES DE LOS EXPEDIENTES CLINICOS, A PETICION DE LA SUBDIRECCION.
DE PLANEACION, SE PRESENTO ANTE EL COMITE DEL EXPEDIENTE CLINICO EL DIA
TRECE DE MARZO DEL ANO EN CURSO EL FUNDAMENTO DEL PROCESQ DE BAJA
DOCUMENTAL DEL EXPEDIENTE CLINICO. EN LA PRESENTACION SE ANALIZO PORQUE
EL EXPEDIENTE CLINICO SE CONSIDERA COMO UN DOCUMENTO ADMINISTRATIVO Y
LEGAL, EN TERMINOS DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMAGION. COMO RESULTADO DE LA PRESENTACION, SE VISITO EL DiA
DIECIOGHO DE MARZO EL ARCHIVO CLINICO Y EL ARCHIVO DE RAYOS EQUIS CON EL
PROPOSITO DE VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LA DOCUMENTACION (EXPEDIENTES
CLINICOS, ESTUDIOS DE ECOCARDIOGRAFIA Y PLACAS DE RAYOS EQUIS) QUE  SE
SOLICITA SE DEN DE BAJA Y CON ELLO DAR UNA PROPUESTA CONCRETA EN
RELACION CON LA ELABORACION DEL INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL. DADO LO
ANTERIOR EL DIA DIECINUEVE DE MARZO, POR MEDIO DE OFICIO SE HIZO DEL
CONOCIMIENTO DEL DOCTOR JUAN VERDEJO, SUBDIRECTOR DE ESPECIALIDADES ‘4

MEDICO QUIRURGICAS, LOS SIGUIENTES PUNTOS: EL INVENTARIO DE BAJA
DOCUMENTAL DEBE HACERSE A NIVEL EXPEDIENTE; PARA EL CASO DE LAS PLACAS
DE RAYOS EQUIS CADA UNA DE LAS CAJAS SE CONSIDERARA COMO UN
EXPEDIENTE, POR LO QUE DEBEN ESTAR ORDENADAS CRONOLOGICAMENTE, LAS
PELICULAS DE ESTUDIOS DE ECOCARDIOGRAFIA, ROLLOS O CASETES SE ,
CONSIDERARAN COMO UN EXPEDIENTE; EN TODOS LOS CASOS DEBE INDICARSE LA
FECHA DE INICIO Y TERMINO DE CADA UNO DE LOS EXPEDIENTES Y PARA EL CASO
DE LOS EXPEDIENTES CLINICOS Y PLACAS DE RAYOS EQUIS DEBE INDICARSE EL
TOTAL DE FOLIOS POR EXPEDIENTE, ASIMISMO LE FUE ENTREGADO EL FORMATO E
INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL EN
VERSION IMPRESA Y ELECTRONICA CON EL PROPOSITO DE QUE TENGA TODOS LOS
ELEMENTOS PARA ELABORAR LOS INVENTARIOS. AL RESPECTO CON EL CATALOGO
DE DISPOSICION DOCUMENTAL DANDO CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECE EL
NUMERAL DECIMOSEPTIMO, PARRAFO CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES
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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION
DEL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ
2008

PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, SE ENVIO
EN TIEMPO Y FORMA EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL AL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION PARA SU VALIDACION EL DiA VEINTINUEVE DE FEBRERO DEL
ANO EN CURSOQ, POR MEDIO DE CORREQ ELECTRONICO POR LO CUAL SE ESPERA EL
ENVIO DE LA VALIDACION DE DICHO CATALOGO. TERMINADA LA PRESENTACION DEL
INFORME DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, EL CONTRALOR PIDIO SE EXPLIQUE
LA SITUACION DE LAS PLACAS DE RAYOS EQUIS, A LO QUE LA LICENCIADA FALCON
DIJO QUE CON BASE EN LA NORMA OFICIAL MEXICANA DEL EXPEDIENTE CLINICO SE
PUEDEN DAR DE BAJA DESPUES DE CINCO ANOS DE 8U ELABORACION. ASIMISMO EL
CIUDADANC ARREDONDO EXCLAMO QUE EL PROCESO PARA LA BAJA DOCUMENTAL
ES IGUAL QUE EL RESTO DE LA DOCUMENTACION, VARIA UNICAMENTE DEBIDO A LOS
COMPONENTES QUE CONTIENEN, YA QUE UNA VEZ TENIENDC EL DICTAMEN DE BAJA
DOCUMENTAL SE DEBE CONTACTAR A RESIDUOS POTENCIALMENTE BIOLOGICO
INFECCIOSOS PARA QUE LAS ENTREGUE A UN COMPRADOR AUTORIZADO SIENDO EL
INSTITUTO RESPONSABLE DE LAS PLACAS HASTA EL MOMENTO EN QUE SE LES
EXTRAE EL NITRATO DE PLATA. EL LICENCIADO RUIZ PIDIO QUE SE EXPLICARA EL
MOTIVO POR EL CUAL CADA UNA DE LAS CAJAS DE PLACAS DE RAYOS EQUIS SE
CONSIDERA COMO UN EXPEDIENTE, A LO QUE LA LICENCIADA FALCON,
COORDINADCRA DE ARCHIVOS, RESPONDIO QUE SE CONSIDERA DE ESA FORMA
PORQUE ES EL MISMO TIPO DE DOCUMENTO ADEMAS PORQUE CADA PLACA DERE
CONTENER EL NOMBRE DEL PACIENTE Y SUS DATOS GENERALES, PERO POR LA
- ANTIGUEDAD LOS DATOS YA NO SE DISTINGUEN. EN EL CASO DE LAS PELICULAS DE
ECOCARDIOGRAFIA CADA ROLLO, CASETE O DISCO INCLUYE LOS ESTUDIOS DE UN
DA, ES DECIR, DE VARIOS PACIENTES, LO CUAL DEBERA QUEDAR ASENTADO EN EL
CAMPO DEL NOMBRE O ASUNTQ DEL EXPEDIENTE, ESPECIFICANDO LOS REGISTROS
DE LOS PACIENTES CUYOS ESTUDIOS ESTAN CONTENIDOS, ASIMISMO PORQUE DADO
EL NUMERO DE PLACAS SER{A POCO PRACTICO Y RESULTARIA MUY DIFICIL MANEJAR
UN REGISTRO POR CADA UNA DE ELLAS. EL CIUDADANO ARREDONDO AFIRMO QUE
CON ESTAS ACCIONES SE LOGRO QUE ESE TIPC DE MATERIALES TAMEIEN SEAN
CONSIDERADOS COMC DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS; YA QUE TODA LA
INFORMACION. QUE SE GENERA DE UN PACIENTE VA A DAR A UN DOCUMENTO
ADMINISTRATIVO Y LEGAL. PASANDO A OTRO ASUNTO, EL LICENGIADO MOISES
ROMERO PLANTEO LA POSIBILIDAD DE PRESENTAR EN CADA SESION DEL COMITE D
INFORMACION LA TOTALIDAD DE SOLICITUDES RECIBIDAS A TRAVES DEL SISTEMA DE
SOLICITUDES DE INFORMACION (SISl), A LO CUAL EL CIUDADANO ARREDONDO
RESPONDIO QUE A PARTIR DE LA SIGUIENTE SESION SE PRESENTARA EL REPORTE
DE LAS SOLICITUDES AS{ COMO SU AVANCE. OTRO ASUNTO QUE EL LICENCIADO Kj

ROMERC PLANTEQG FUE LA REVISION DE LAS CARPETAS DEL COMITE DE
INFORMACION PARA AGREGAR LOS PENDIENTES Y DE ESTA MANERA SE TENGA
COMPLETA LA INFORMACION; ASIMISMO AGREGC QUE PARA EL CASO DE LAS
SOLICITUDES DE INFORMACION, ES IMPORTANTE ESPECIFICARLE A LAS AREAS A LAS
QUE SE LES SOLICITA LA MISMA, CON BASE EN QUE FUNDAMENTOS ES QUE SE
SENALAN LOS PLAZOS DE ENTREGA. OTRO ASUNTO PRESENTADO POR EL
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LICENCIADO ROMERO ES SOBRE LOS INDICADORES, ESPEG{FICAMENTE EL NUMERO

" TRES, "APERTURA” QUE SE ELABORA CON EL FORMATQ IFAFLFIC DE ENERO Y JULIO,

EL NUMERO CUATRO “ATENCION PRESTADA A LAS UNIDADES DE ENLACE" Y EL
NUMERO CINCO “OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA”, DEL CUAL EL LICENCIADO
ROMERO SOLICITO SE ENVIE UN RECORDATORIO PARA QUE LAS AREAS ACTUALICEN
SUS COMPROMISOS, DIRECTORIO Y CONTRATOS. Y AL NO HABER MAS ASUNTOS QUE
TRATAR, SE ESTABLECIERCN LOS SIGUIENTES ACUERDOE:

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 29, FRACCION VI DE LA LEY FEDERAL DE

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL, SE

ACORDO:

. CONTINUAR CON EL ENVIiO A LA DIRE:CCION MEDICA PARA LA RUBRICA DE LAS

ETIQUETAS PARA LOS EXPEDIENTES CLINICOS.

. CONCLUIR LA IMPARTICION DEL GURSO “PROCESQ DE BAJA DOCUMENTAL”,

. VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES INCLUIDOS EN EL INDICE DE EXPEDIENTES

RESERVADOS CUENTEN CON LA DEBIDA CARATULA.

. SOLICITAR POR MEDIO DE QFICIO A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ENVIEN EL

INVENTARIO DE LA DOCUMENTACION QUE REQUIEREN SE DE DE BAJA.

5. CONTINUAR CON EL APOYO A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA RESOLVER
DUDAS.

6. PRESENTAR EL INFORME DE SOLICITUDES DE INFORMACION AL COMITE DE
INFORMACION.

7. ENVIAR OFICIO RECORDATORIO A LAS AREAS DEL INSTITUTO PARA QUE

- MANTENGAN  ACTUALIZADA  SU INFORMACléN SOBRE CONTRATOS,

COMPROMISOS Y DIRECTORIO.
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NO HABIENDO MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE DA POR CONCLUIDA LA SESION Y SE

7 ONDO GASAMANS
A UNIDAD DE ENLACE

LIC. ALEJANDRO RUIZ TORAL
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS
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