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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION
DEL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ
2008 '

EN LA GIUDAD DE MEXICO DISTRITO FEDERAL, SIENDO LAS DOCE HORAS DEL DiA
DIECIOCHO ‘DE ABRIL DEL ANO DOS MIL OCHO, S8E REUNIERON EN LA SALA DE
JUNTAS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE ESTE INSTITUTO NACIONAL DE
CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ, LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE INFORMACION:
LA LICENGIADA SANDRA LUZ FLORES JARA EN SUPLENCIA DEL LICENCIADO MOISES
ROMERO GONZALEZ, TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL; EL LICENCIADO
ALEJANDRO RUIZ TORAL, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS; EL
CIUDADANO GABRIEL ARREDONDO GASAMANS, ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
ENLACE; LA LICENCIADA ANA LAURA FALCON SALINAS, COORDINADORA DE
ARCHIVOS Y EL LICENGIADO FABIAN RAMOS RAMOS, SUPLENTE DEL ENCARGADO DE
LA UNIDAD DE ENLACE CON EL PROPOSITO DE CELEBRAR LA CUARTA SESION
ORDINARIA DE DICHO COMITE, PRESENTAR EL INFORME DE ACTIVIDADES DE LA
COORDINACION DE ARCHIVOS; REVISAR LAS SOLICITUDES INFORMACION RECIBIDAS
A TRAVES DEL SISTEMA DE SOLICITUDES DE INFORMACGION; ANALIZAR LA
RESPUESTA EMITIDA POR LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
CORRESPONDIENTE A LA SOLICITUD DE INFORMACION NUMERO 1222000002808 Y
CONFIRMAR O REVOCAR LA NEGATIVA DE INFORMACION; HABILITAR A LA LICENCIADA
ANA LAURA FALCON SALINAS, COORDINADORA DE ARCHIVOS, PARA FIRMA DE LA
DOCUMENTAGION RELATIVA A LA UNIDAD DE ENLACE DURANTE EL PERIODO
VACACIONAL DEL CIUDADANC GABRIEL ARREDONDO GASAMANS AS| COMO TRATAR
ASUNTOS .GENERALES A LOS QUE HAYA LUGAR, PARA LO CUAL, UNA VEZ
CONFIRMADO QUE EXISTIA EL QUORUM NECESARIO PARA LLEVAR A CABO LA SESION
v APROBADO EL ORDEN DEL DIA, LA LICENCIADA ANA LAURA FALCON DIO INICIO AL
INFORME DE ACTIVIDADES DE [A COORDINACION DE ARCHIVOS, ENTREGANDO COPIA
DEL MISMO A LOS ASISTENTES; EL INFORME ABARCA LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
DEL VEINTE DE MARZO AL DIECISIETE DE ABRIL DEL DOS MIL OCHO. COMO PRIMER
PUNTO., SE HA CONTINUADO CON EL ENVIO SEMANAL DE ETIQUETAS CALIDAD
ARCHIVO AL DOCTOR MARCO ANTONIO MARTINEZ RIOS, DIRECTOR MEDICO, PARA
QUE LAS RUBRIQUE AUTOGRAFAMENTE. EN CUANTO SE RECIBEN. SE TURNAN AL
DOGTOR JUAN VERDEJO, SUBDIRECTOR DE ESPECIALIDADES MEDICO QUIRURGICAS
PARA SER COLOCADAS EN LOS EXPEDIENTES CLINICOS CORRESPONDIENTES, %

HASTA LA FECHA SE HAN ENVIADO MiL TRESCIENTAS Y UNA PLANILLAS CON DOCE
ETIQUETAS CADA UNA, LO QUE DA UNA CANTIDAD DE QUINCE MIL SEISCIENTAS DOCE \;
ETIQUETAS, APROXIMADAMENTE EL TREINTA Y GINCO POR CIENTO DEL TOTAL A %
RUBRICAR. SOBRE LOS CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA, EL UNQO DE ABRIL.
DEL PRESENTE ANO EL DEPARTAMENTC DE PRESTACIONES Y CAPACITACION
ENTREGO A LA UNIDAD DE ENLACE LAS CONSTANCIAS DE ASISTENCIA AL CURSO
DENOMINADO  INTRODUCCION A LA ORGANIZAGION  DE ARCHIVOS /
CORRESPONDIENTES AL DOS MIL SIETE Y DOS Mi OCHO, MISMAS QUE SE HAN L7
ENTREGADO EN SU MAYORIA; ASIMISMO EL DIA DOS DE ABRIL SE IMPARTIO LA

[LTIMA SESION DEL CURSO DENOMINADO PROCESO DE BAJA DOCUMENTAL AL CUAL _ |
ASISTIERON UN TOTAL DE CIENTO CATORCE PERSONAS A LAS DOS SESIONES. PARA /
OTORGAR LAS CONSTANCIAS RESPECTIVAS, EL DIA TRES DE ABRIL SE SOLICITO LA
ELABORAGION DE ESTAS A LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLL
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COM[TE DE lNFORMAle)N
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DE PERSONAL POR MEDIC DE OFICIO. RESPECTO AL TRAMITE Y CONTROL DE BAJAS
DE DOCUMENTACION EL DIA ONCE DE ABRIL SE ENVI® POR MEDIO DE OFICIO A LAS
DIRECCIONES Y SUBDIRECCIONES EL FOLLETO DENOMINADO TRAMITE Y CONTROL
DE BAJAS DE DOCUMENTACION COMO PRODUCTO FINAL DEL CURSO LLAMADO
PROCESC DE BAJA DOCUMENTAL, ASIMISMO, SE LES SOLICITO SE ENTREGARA UN
EJEMPLAR A LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION
CORRESPONDIENTE Y  DEPARTAMENTOS . ADSCRITOS @A LA MISMA.
POSTERIORMENTE, EL DIA QUINCE DE ABRIL SE ENVIO UN OFICIO A LAS MISMAS
AREAS PARA INFORMARLES QUE A PARTIR DEL VEINTIUNO DE ABRIL PUEDEN
COMENZAR A ENVIAR SUS INVENTARIOS DE EXPEDIENTES PARA BAJA; DADO LO
ANTERIOR, SE SOLICITARA A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION UN ESPACIO PARA
RESGUARDAR LOS EXPEDIENTES DE LOS CUALES SE ESTE TRAMITANDO SU BAJA.
SCBRE LA LEYENDA DE CLASIFICACION EN LOS EXPEDIENTES RESERVADOS, EL DIA
DIECISIETE DE ABRIL SE HIZO LA REVISION DE LOS MISMOS PARA VERIFICAR QUE
CUENTEN CON LA LEYENDA DE CLASIFICACION CORRESPONDIENTE, DE LO CUAL SE
OBTUVIERON LOS SIGUIENTES HALLAZGOS: NINGUNO DE LOS EXPEDIENTES DE LA
D[RECCION DE INVESTIGACION CUENTA CON LA LEYENDA, POR LO CUAL, SE LE
ENV[ARA UN OFICIO AL DOCTOR .PEDRO REYES, DIRECTOR DE INVESTIGAC[ON
RE[TERANDOLE LA IMPORTANCIA DE GONTAR CON ELLO. EL AREA DE ASUNTOS
JURIDICOS CUENTA CON LA LEYENDA EN TODOS SUS EXPEDIENTES RESERVADOS,
SOLO AL TREINTA POR CIENTO ° LE FALTA LA RUBRICA DEL JEFE  DEL
DEPARTAMENTO, LICENCIADO ALEJANDRO. RUIZ TORAL; EL RESPONSABLE DE
ARCHIVO DE TRAMiTE CALCULA QUE EN UNA SEMANA PODRA TENER EL CIEN POR
CIENTQ DE EXPEDIENTES CON RUBRICA; A LO CUAL, EL LICENCIADO RUIZ AFIRMO
QUE PARA EL MOMENTO DE LA PRESENTE REUN]ON YA SE CUENTA CON EL CIEN
POR CIENTO DE LOS EXPEDIENTES RESERVADOS CON RUBRICA. OTRO PUNTO
IMPORTANTE A TRATAR ES LA ASESORIA A LAS AREAS, CON EL PROPOSITO DE
MEJORAR LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN EL DIAGNOSTICO, SE LES ENVIARA A LAS
DIRECCIONES Y SUBDIRECCIONES UN OFICIO PARA INVITAR A LOS RESPONSABLES
DE ARCHIVC DE TRAMITE QUE ACUERDEN UNA REUNION CON LA COORDINACION DE
ARCHIVOS PARA ACLARAR LAS DUDAS A LAS QUE HAYA LUGAR EN LO RELACIONADO
CON LA CRGANIZACION DE ARCHIVOS. TERMINADA LA PRESENTACION DEL INFORME
DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, EL CIUDADANC GABRIEL ARREDONDO
PRESENTO EL INFORME DEL SISTEMA DE SOLICITUDES DE INFORMACION,
ESPECIFICANDO QUE DESDE EL DOS DE ENERO DE DOS MIL OCHQO AL DIECISIETE DE
ABRIL DEL MISMO, SE HAN RECIBIDO CUARENTA Y CUATRO SOLICITUDES DE
INFORMACION, DE LAS CUALES DOS SE HAN DESCARTADO DEBIDO A QUE SON
SUSTANCIALMENTE IDENTICAS A OTRAS HECHAS POR EL MISMO USUARIO, TRES SE
DECLARARON COMO INEXISTENCIA QUEDANDQO PENDIENTES POR ATENDER NUEVE.
EL TIEMPO PROMEDIO DE ATENCION ES DE NUEVE DIAS HABILES. ASIMISMO SE
PRESENTO EL INFORME ESPECIFICO POR MES, INDICANDO LAS SOLICITUDES
RECIBIDAS, EL TIEMPO PROMEDIO DE ATENCION Y LOS TEMAS FRECUENTES. OTRO
PUNTO A TRATAR ES LA NEGATIVA DE INFORMACION POR INEXISTENCIA PARA LA
SOLICITUD DE INFORMACION CON NUMERO 1222000002908, SIENDO CONFIRMADA
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POR LOS PRESENTES Y QUEDARA ASENTADO EN LA IRESOLUCION
C}ORRESPONDIENTE; ASIMISMO EL CIUDADANO ARREDONDO AFIRMO QUE CADA
AREA ES RESPONSABLE DE LAS RESPUESTAS QUE DA A LAS SOLICITUDES DE
INFORMAGION Y Si SE DIERA EL CASO QUE EL USUARIO PRESENTASE UN RECURSO
DE REVISION ANTE EL INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL, ESTE SE TENDRIA QUE VER CON EL AREA QUE HAYA EMITIDO
DICHA RESPUESTA. OTRO PUNTO IMPORTANTE A TRATAR ES LA HABILITACION DE LA
LICENCIADA ANA LAURA FALCON SALINAS PARA FIRMA DE (A DOCUMENTACION
REFERENTE A LA UNIDAD DE ENLACE DEBIDO A QUE EL ENCARGADO, CIUDADANO
GABRIEL ARREDONDC, TOMARA SU PERIODO VACACIONAL; POR LO CUAL, SE DA LA
FORMALIDAD NECESARIA A LA SITUACION. LA REPRESENTANTE DE CONTRALORIA NO
PRESENTO ASUNTOS GENERALES. EL LICENCIADO ALEJANDRO RUIZ' COMENTO
SOBRE LA NECESIDAD DE LOCALIZAR LA DOCUMENTAGION QUE PUEDE DARSE DE
BAJA DEL ARCHIVO UBICADO EN RIO RHIN. Y AL NO HABER MAS ASUNTOS QUE
TRATAR, SE ESTABLECIERON LOS SIGUIENTES ACUERDOS:

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 28, FRAGCCION VI DE LA LEY FEDERAL DE

TRANSF%ARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL, SE

ACORDO: -

1. CONTINUAR CON EL ENVIO A LA DIRECCION MEDICA PARA LA RUBRICA DE LAS
ETIQUETAS PARA LOS EXPEDIENTES CLINICOS.

5. VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES INCLUIDOS EN gL fNDICE DE EXPEDIENTES
RESERVADOS CUENTEN CON LA DEBIDA CARATULA.

3. CONTINUAR CON EL APOYO A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA RESOLVER
DUDAS.

4 TRABAJAR CONJUNTAMENTE CON LAS AREAS PARA TRAMITAR LAS BAJAS
DOCUMENTALES CORRESPONDIENTES.

5. PRESENTAR EN EL COMITE CADA MES EL INFORME DE SOLICITUDES DE
INFORMACION. ) ‘

6. ELABORAR LA  RESOLUCION CORRESPONDIENTE A LA SOLICITUD DE
INFORMACION NUMERO 4222000002908 Y ENVIARLA A LOS MIEMBROS DEL
COMITE.

NG HABIENDO MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE DA POR CONCLUIDA LA SESION Y SE
CIERRA LA PRESENTE ACTA, SIENDO LAS DOCE HORAS CUARENTA 'Y CINCO MINUTOS
DEL MISMO DIA EN QUE SE INICIO.
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INTERNO DE CONTROL
OR AUTORIZACION CON OFICIO NUMERO
12/220/092/2008 DEL. 18 DE ABRIL DE 2008

LIC. ALEJANL RO RU]Z TORAL

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS
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