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EN LA CIUDAD DE MEXICO DISTRITO FEDERAL, SIENDO LAS DIEZ HORAS CON TREINTA MINUTOS,
DEL DIA VEINTIOCHO DE ENERO DEL ANO DOS MIL DIEZ, SE REUNIERON EN LA SALA DE JUNTAS DE
LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE ESTE INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO
CHAVEZ, LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE INFORMACION: EL LICENCIADO JOSE ALBERTO
MONROY GOMEZ, SUPLENTE DEL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL; EL LICENGIADO
ALEJANDRO RUIZ TORAL, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS; Y LA LICENCIADA ANA
LAURA FALCON SALINAS, COORDINADORA DE ARCHIVOS, CON EL PROPOSITO DE CELEBRAR LA
PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DE DICHO COMITE; A EFECTO DE PRESENTAR EL INDICE DE
EXPEDIENTES RESERVADOS; ASI COMO TRATAR ASUNTOS GENERALES A LOS QUE HAYA LUGAR.
UNA VEZ CONFIRMADO QUE EXISTIA EL QUORUM NECESARIO PARA LLEVAR A CABO LA SESION Y
APROBADO EL ORDEN DEL DIA, LA LICENCIADA FALCON TOMO LA PALABRA PARA PRESENTAR LOS
EXPEDIENTES A INCLUIR EN EL INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS, DE LOS CUALES TRECE

PERTENECEN AL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DIEZ RESTANTES A LA DIRECCION DE-

INVESTIGACION, ESTOS ULTIMOS CORRESPONDIENTES A PROPUESTAS DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION CLINICA Y ALGUNOS DE INVESTIGACION BASICA, CUYO FUNDAMENTO LEGAL ES EL
ARTICULO 14, FRACCION | DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUIBLICA GUBERNAMENTAL Y EL ARTICULO 82 DE LA LEY DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL. A LO CUAL
EL LICENGIADO RUIZ PREGUNTO S| LOS EXPEDIENTES DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION
FUERON REPORTADOS POR EL AREA CON LA CLASIFICACION DE RESERVADOS, A LO CUAL LA
LICENCIADA FALCON RESPONDIO QUE EFECTIVAMENTE AS| FUERON REPORTADOS POR LA
DIRECCION DE INVESTIGACION Y QUE DE HECHO LOS EXPEDIENTES A INCLUIR EN EL [NDICE DE
EXPEDIENTES RESERVADOS SON DETECTADOS EN LOS INVENTARIOS DE EXPEDIENTES QUE
ENVIAN LAS AREAS A LA CCORDINACION DE ARCHIVOS, DE TAL MANERA QUE LAS FECHAS DE
ENTREGA DE DICHOS INVENTARIOS, SE ESTABLECEN CON EL PROPOSITO DE QUE PERMITAN DAR
CUMPLIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS DEL INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA (IFA!) EN TIEMPO Y FORMA, POR LO CUAL, LOS EXPEDIENTES A INCLUIR EN ESTA OCASION,
FUERON REPORTADOS EN LOS INVENTARIOS ENTREGADOS POR LAS AREAS EN NOVIEMBRE DEL
2009. POSTERIORMENTE EL LICENGCIADO MONROY INTERVINO PARA PREGUNTAR AL LICENCIADO
RUIZ S! EL. EXPEDIENTE CORRESPONDIENTE AL RUBRO TEMATICO DENUNCIAS O QUEJAS ANTE LA
CONAMED ESTA VIGENTE O YA CAUSOQ ESTADO, A LO GUAL EL LICENCIADO RUIZ RESPONDIO QUE
LO VA A VERIFICAR, JUNTO CON EL PERIODO DE RESERVA. A LO QUE LA LIGENCIADA FALCON
SUGIRIO QUE SE CONSERVARA EL PERIODO DE RESERVA, DADO QUE ES EL TIEMPO QUE ESTA
SENALADO EN CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE ESTE INSTITUTO, Y QUE SE TIENE LA
POSIBILIDAD DE QUE S! CAUSA ESTADO ANTES DE LOS TRES ANOS, LA LEY PERMITE
DESCLASIFICARLO EN DICHO MOMENTC Y QUE POR EL CONTRARIC, 8! SE REQUIERE DE MAYOR
TIEMPO, TAMBIEN SE PUEDE S8OLICITAR UNA AMPLIACION DEL TIEMPO DE RESERVA. AL ESTAR DE
ACUERDO LOS PRESENTES CON LAS SUGERENCIAS Y COMENTARIOS EMITIDOS Y AL NO HABER
MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE ESTABLEGIERON LOS SIGUIENTES ACUERDQS:

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 29, FRACCION VI DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCI
ACCESO A LA INFORMAGION PUBLICA GUBERNAMENTAL, SE ACORDO:
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{05 MIEMBROS DEL COMITE ENVIARAN A LA UNIDAD DE ENLACE A MAS TARDAR EL 08 DE
FEBRERO DEL PRESENTE ANO, SUS OBSERVACIONES O SUGERENCIAS RESPECTO AL iNDICE DE
EXPEDIENTES RESERVADOS, DE NO SER ASi, SE ENTENDERA QUE SE APRUEBA Y LA UNIDAD DE
ENLAGE PROCEDERA A REMITIR EL INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS AL IFA.

NO HABIENDC MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE DA POR GCONCLUIDA LA SESION, Y SE CIERRA LA
PRESENTE ACTA SIENDO LAS ONCE HORAS DEL DIA DE SU INICIO, ANEXANDO A LA MISMA EL [INDICE
DE EXPEDIENTES RESERVADOS.

LIC. ANA YAURA FALCON SALINAS LIC.
COORBINADORA DE ARCHIVOS '

TE DEL TITULAR DEL
ANQ INTERNO DE CONTROL

LIC. ALEJANDRO RUIZ TORAL
TITULAR DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS

Juan Badiano No. x Col Seccidn XVI DeI.Tiaipan C.P. 14080 México, D.F.
t. +52 (55) 5573 2911 T. +52 (55) 5573 ©994 www.cardiclogia.org.mx
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EN LA CIUDAD DE MEXICO DISTRITO FEDERAL, SIENDO LAS DIEZ HORAS CON TREINTA MINUTOS,
DEL DIA QUINCE DE ENERO DEL ANO DOS MIL DIEZ, SE REUNIERON EN LA SALA DE JUNTAS DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE ESTE INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ,
LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE INFORMACION: LICENCIADO JOSE ALBERTO MONRCY GOMEZ,
SUPLENTE DEL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL: EL LIGENCIADO ALEJANDRO RUIZ
TORAL, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS; EL LICENCIADO GABRIEL ARREDONDO
GASAMANS, ENCARGADO DE LA UNIDAD DE ENLACE; LA LICENCIADA ANA LAURA FALCON SALINAS,
COORDINADORA DE ARCHIVOS, Y LA CIUDADANA DANIELA EDITH RAMIREZ ROMANQ, SUPLENTE DEL
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE ENLACE, CON EL PROPOSITO DE CELEBRAR LA PRIMERA SESION
ORDINARIA DE DICHO COMITE; A EFECTO DE PRESENTAR LA PROPUESTA DEL CALENDARIO DE
REUNIONES, EL INFORME ANUAL DE SOLICITUDES DE INFORMACION RECIBIDAS A TRAVES DEL
SISTEMA DE SOLICITUDES DE INFORMACION (INFOMEX) Y EL INFORME ANUAL DE TRABAJO DE LA
COORDINACION DE ARCHIVOS: AS[ COMO TRATAR ASUNTOS GENERALES A LOS QUE HAYA LUGAR.
UNA VEZ CONFIRMADO QUE EXISTIA EL QUORUM NECESARIO PARA LLEVAR A CABO LA SESION Y
APROBADO EL ORDEN DEL DIA, EL LICENCIADO GABRIEL ARREDONDO PRESENTO LA PROPUESTA
DEL CALENDARIO DE REUNIONES DEL 2010, CON LAS SIGUIENTES FECHAS: 31 DE MARZO, 31 DE
MAYOQ, 30 DE JULIO, 30 DE SEPTIEMBRE, 30 DE NOVIEMBRE Y 16 DE DICIEMBRE, DEJANDO ABIERTA
LA OPCION PARA LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS A LAS QUE HAYA LUGAR. ASIMISMO EL
LICENCIADO ARREDONDO DIO LECTURA AL INFORME DE SOLICITUDES DE INFORMACION RECIBIDAS
A TRAVES DE INFOMEX, EN EL CUAL DESTACO QUE EL TIEMPO PROMEDIO DE ATENCION EN EL MES
DE ENERO ES EL MAS ALTO (13.1 DIAS) Y EN EL MES DE JULIO ES EL MAS BAJC (4.5 DIAS) Y EL
PROMEDIO ANUAL ‘ES DE 9 DIAS. A LO CUAL EL LICENCIADO ARREDONDO ANADIO QUE ANOS
ANTERIORES SE HA ALCANZADO UN PROMEDIO ANUAL DE 7 DIAS, SIN EMBARGO SE RECIBIERON
MENOS SOLICITUDES DE INFORMACION Y EN EL ANO 2009 FUERCON 158 EN TOTAL. ANTES DE INICIAR
CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA EL LICENCIADO MONROY PREGUNTO POR LA
PROPUESTA DE CREACION DEL ARCHIVO DE CONGCENTRACION Y COMENTO SOBRE LAS
CONDICIONES ACTUALES DE ESPACIO QUE TIENE LA DOCUMENTACION SEMIACTIVA E INACTIVA DE
LAS DIFERENTES AREAS DEL INSTITUTO, A LO CUAL EL LICENGCIADO ARREDONDOC RESPONDIO QUE
EN SU MOMENTO SE PRESENTO A LA DIRECCIGN DE ADMINISTRACION, PERO AHORA CON LOS
CAMBIOS QUE HUBO ES NECESARIO PRESENTARLO NUEVAMENTE PARA RETOMARLO.
POSTERIORMENTE TOMO LA PALABRA LA LICENCIADA FALCON PARA DAR LECTURA AL INFORME
ANUAL DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, EL CUAL INCLUYO LA ENTREGA DE
INVENTARIO DOCUMENTALES, EN ESTE PUNTO HIZO MENCION DE LAS AREAS QUE A LA FECHA NO
. HAN ENTREGADO EL INVENTARIO DE DOCUMENTACION ACTIVA Y SEMIACTIVA. A LO CUAL EL
LICENCIADO MONRQOY PROPUSO QUE POR MEDIO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACGION SE
REQUIERA LA INMEDIATA INTERVENCGION DE LAS CORRESPONDIENTES DIRECCIONES PARA QUE
TODAS LAS AREAS CUMPLAN CON EL REQUERIMIENTO; OTROS PUNTOS DE DICHO INFORME
FUERON EL DIAGNOSTICC DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, LA CAPACITACION DE LOS
RESPONSABLES DE ARCHIVO, LA ASESORIA ARCHIVISTICA, LAS BAJAS DOCUMENTALES, EL INDICE
DE EXPEDIENTES RESERVADOS Y LAS ACCIONES A SEGUIR DURANTE EL ANO 2010. AL ESTAR DE
ACUERDO LOS PRESENTES CON LAS SUGERENCIAS Y COMENTARIOS EMITIDOS Y AL NO HABER

/
w

MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE ESTABLECIERON LOS SIGUIENTES ACUERDOS: /
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CON FUNDAMENTO EN EL ART[CULO 29, FRACCION VI DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
AGCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL, SE ACORDO:

1. APROBAC]QN DEL CALENDARIQO PARA LAS REUNIONES ORDINARIAS DEL COMITE DE
INFORMAGION DEL INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ, QUEDANDO
ABIERTA LA FECHA NECESARIA PARA LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS A LAS QUE HAYA
LUGAR.

2. ENVIAR A TRAVES DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION, OFICIOS A LA DIRECCION MEDICA,
CON COPIA A LA DIRECCION GENERAL, PARA SOLICITAR QUE EL DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES, EL. DEPARTAMENTO DE CARDIOLOGIA ADULTOS Vi, El. DEPARTAMENTO DE
CARDIOLOGIA  PEDIATRICA, EL DEPARTAMENTO DE CARD[ONEUMOLOGIA EL

DEPARTAMENTO DE HEMATOLOGIA, EL DEPARTAMENTO DE MEDICINA NUCLEAR, EL
DEPARTAMENTO DE NEFROLOGIA Y EL LABORATORIO DE QUIMICA HAGAN LLEGAR A LA
UNIDAD DE ENLACE LOS INVENTARIOS DE DOCUMENTACION ACTIVA Y SEMIACTIVA
CORRESPONDIENTES AL ANO 2009, RESPECTIVAMENTE.

3. REVISAR CON EL DEPARTAMENTO DE BIBLIOHEMEROTECA LA SITUACION DE LA
DOCU!V[ENTACION QUE SE ENCUENTRA EN EL PASILLO DEL SEGUNDO PISO DEL EDIFICIO DE
ENSENANZA.

4. PRESENTAR LA PROPUESTA DE CREACION DE ARCHIVO DE CONCENTRACION ANTE LA
. DIRECCION DE ADMINISTRACION.

NO HABIENDC MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE DA POR CONCLUIDA LA SESION, Y SE CIERRA LA
PRESENTE ACTA SIENDO LAS ONCE HORAS DEL DIA DE SU INICIO, ANEXA
CALENDARIO DE SESIONES DEL COMITE DE INFORMACION, EL INFO

Y GOMEZ
N ULAR DEL

TITULAR PE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JUR[DICOS

Juan Badiano No. 1 Col Seccion XVI Del. Tlalpan C.P. 14080 México, D.F.
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INSTUTITO NACIONAL DE GARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ
CALENDARIO DE SESIONES DEL
COMITE DE INFORMACION
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Integrantes del comité:

Lic, José Alberto Monroy Gémez.- Titular del Area de Quejas y Responsabilidades
Lic. Alejandro Ruiz Toral.- Jefe del Departamento de Asuntos Juridicos

Lic. Gabriel Arredonds Gasamans.- Encargade de la Unidad de Enlace

Sesiones: 7

Lugar: Sala de Juntas de la Direccion de Administracion.

Hora: 10:30 a.m,
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SCCRETARIA

Ntimero ds solicitudes recibidas
Menos: 0 0 0 1
Solicitudes duplicadas

0 0 0 0
Solicitudes por atender
Contestadas en tiempo 12 17 19 12

0 0 0 0
Contestadas fuiera de tiempo

g ¢ 0 0
[nexistencia

g 0 g 0
En ptoceso
Tiemnpo promedic de atencidn 13.1 8.8 8.6 7.0
{Ntimero de dias)

. —
Numero de solicitudes recibidas
Menos: 0 0 0 0
Solicitudes duplicadas

& 4 10 17
Solicitudes por atender
Contestadas en tiempo 5 4 10 17

0 a 0 0
Coniestadas fuera de tiempo

4] 0 0 0
Inexistencla

0 ) 0 0
En procese
Tiempo promedio de atenciért 5.8 13.5 4.5 7.4
(Nmero de dfas}

Juan Badiano No. 1 Col Seccidn XVI Del. Tlalpan C.P. 14080 México, D.F,
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Numero de solicitudes recibidas

Menos: 1 9] 0 0
Solicitudes duplicadas

Solicitudes por atender 18 13 16 13
Contestadas en tiempo 19 13 16 13
Contestadas fuera de tiempo 0 0 0 0
Inexistencia 0 0 0 0
En proceso 0 0 0 0
Tiempo promedio de atencién 8.3 13.5 9.3 7.7
(Namero de dias)

TOTAL DE SOLICITUDES RECIBIDAS DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2009

Nfimero de solicitudes recibidas 159
Menos: 2
Solicitudes duplicadas
Soelicitudes por atendsr 167
Contestadas en tiempo 187
Contestadas fuera de tiempo 0
Inexistencia 0
En proceso 0
9

Tiempo promedio de atencién (Numero de dias)

Juan Badiano No. 1 Col Seccién XV! Del. Tlalpan C.P. 14080 México, D.F.
t. #52 (55) 5573 2011 f. +52 (55) 5573 0994 www.cardiologia.org.mx
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Reporte de Solicitudes de Informacién contestadas

secneTtania
DE GALUD W
AR

De las 159 solicitudes de informacién recibidas en el periodo del 01 enero al 31 de

diciembre del afio 2009, todas se respondieron hasta la fecha, en el tiempo establecido
por los articulos 24 y 44 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la [nformacion
Plblica Gubernamental, en un promedio de nueve dias habiles; como a continuacion se
detalla, en 80 de ellas se entregé la informacion requerida; en 2 solicitudes se respondi6
como “No se dara tramite a la solicitud”, debido a que las mismas fueron duplicadas; 4 se
respendieron como “No es competencia de la Unidad de Enlace” ya que la informacion
que requerian los solicitantes, no se relacionaba con este Instituto y 73 usuarios
requitieron informacién de datos personales, asi mismo a continuacion se presentan
algunos temas' solicitados por los usuarios; nimero de trabajadores que cuenta el
Instituto, plazas vacantes y congeladas, Monto anual en pesos asignado en el
presupuesto de telefénico convencional, servicio de telefonia celular, setvicio de
radiolocalizacién, servicios de telecomunicaciones, servicios de conduccion de sefiales
analégicas y digitales, servicios integrales de telecomunicacion, arrendamiento de equipo
y bienes informaticos, servicios de informatica, mantenimiento y conservacién de bienes
informaticos, equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones, relacion de
adquisicion de medicamentos, lacfeos, estupefacientes, narcoticos, material de curacion,
laboratorio y radioldgico; estadisticas epidemiolégicas de la patologia de pericarditis,
ingresos y egresos; fotal de alumnos inscritos en la Escuela de Enfermeria; precios
licitados de materiales de limpieza.

Elaboré:

5

Daniela E/Ramirez Romano
Suplente del Encargado de la Unidad de Enlace del
INCICh

México, Distrito Federal, 14 de enero de 2010

Juan Badiano No. 1 Col Seccidn XvI Del. Tlalpan C.P. 14080 México, D.F.
t. +52 (55) 5573 2011 f. #52 {35} 5573 0904 www.cardiologia.org.mx
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Informe de trabajo
Actividades realizadas durante 2009;

1. Entrega de inventarios documentales

Con respecto a la entrega de inventarios de documentacion activa, la cual se solicité para el 15 de mayo de
2009, el 96% de las dreas cumplietrcon, las areas que faltan por entregar son:

1. DEPARTAMENTO DE CARDIOLOGIA ABULTOS VII
2. DEPARTAMENTQ DE CARDIONEUMOLOGIA

3. DEPARTAMENTO DE HEMATQLOGIA

4. 1ABORATORIO DE QUIMICA

Con respecto a la entrega de inventarios de documentacién semiactiva, misma que fue requerida para el 6 de
julio, el 89% atendieron el requeririento las areas que faltan por entregar sor:

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES
DEFPARTAMENTO DE CARDIOLOGIA ADULTOS VI
DEPARTAMENTOQ DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA
DEPARTAMENTO DE CARDIONEUMOLOGIA
DEPARTAMENTO DE HEMATOLOGIA
DEPARTAMENTO DE MEDICINA NUCLEAR
DEPARTAMENTO DE NEFROLOGIA
LABORATORIO DE QUIMICA

OND ;AN

Las areas gque no respondieron al requerimientoc argumentaron que ha sido por exceso de trabajo o por
desconocimiento del tema, ya que hubo cambio de responsable de archivo; por lo cual, la Coordinacién de

Archivos ofrecic asesorla, sifuacién que en algunos casos no se ha llevado a cabo por fajta de interés por parte
de las areas.

Dado lo anterior y con el propésito de continuar impulsando el cumplimiento, la Coordinacion de Archivos
realiz6 llamadas telefénicas a fin de recordar a las 4reas el requerimiento. Asf mismo, por medio de oficios la
Unidad de Enlace envlé recardatorios a los Subdirectores y Directores de Area correspondientes, a fin de contar
con su apoyo para [a entrega de dichos inventarios.

2, Diagnéstico de los archivos de tramite

Durante los meses de julic y agostc de 2009 se encuestd a los 116 responsables de archiva de framite,
correspondientes a 90 areas del Instituto, con el proposito de dar seguimiento al cumplimiento por parte de las
areas en [o que respecta a la catalogacion y clasificacion de los documentos, identificacion de expedientes,
clasificacion de la informacion y registro de correspondencia, as! comco verificar que contaran con las
herramientas adecuadas para dicha labor.

Los resultados obtenidos fueron:

Si | NO
iD PREGUNTA {porcentajes)
1| ¢ Utiliza el Cuadra‘de Clasificacién Archivistica? , 51 48
‘2 | 3. Utiliza el Catalogo de Disposicion Documental? ' 83 17
3 | ¢ Utiliza la Gufa Simple? 77 23
4 | ¢ Utiliza el registro de recepcion de documentos? 93 7
5 | ¢ Utiliza ¢l registro de despacho de documentos? 88 12
B | ¢,Cuenta caon el inventario de documentacién activa? 984 B
7 | ¢.Cuenta con el inventario de documentacién semiactiva? o7 3
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Sl | NO
1D PREGLUNTA (porcentajes)
8 | ¢ Cuenta con el inventario de documentacion inactiva®? 96 4
9 | ¢,Ha salicitado a la Goordinacién de Archivos algina baja documental? 15 85
10 [ ¢ Los expedientes correspandientes al afio 2007 y 2008 scuentan con caratula? 85 5
11 [ ¢ Los expedientes corresporidientes al afio 2007 v 2008 cuentan con ficha de identificacién? 96 4
¢Los expedientes clasificados (confidenciales o reservados) cuentan con leyenda de
12 | clasificacion ("Expediente clasificada™)? 95 5
13 | ¢ Los expedientes clasificados (confidenciales o reservados) cuentan con fundamento legal? 92 8
¢, Los expedientes clasificados (confidenciales o reservados) cuentan con rabrica del jefe del
14 | area? 74 26
15 | ¢ Lleva el registro de la correspondencia recibida y enviada en 1o que va del afio 20097 82 18
16 | 4, Ha comenzado a generar su inventaric de expedientes del afio 20097 85 15

3. Capacitacion de los Responsables de Archive de Tramite

Con el propdsito de que los Responsables de Archivo de Tramite contaran con los conocirmientos minimos para
la adecuada arganizacién de los archivos, se impartié el curso "Capacitacién Archivistica” del 23 de febrero al
‘08 de abril de 200¢, el cual tuvo un fotal de 87 asistentes, organizados en 10 grupos y 4 sesiones de 2 horas
cada uno, es decir, el curso tuve una duracién de 8 horas.

Es importante hacer mencién que a cada asistente se le eniregd constancia de asmtenma asi como el folleto
“Capacitacién Archivistica: archivo de framite”.

4. Asesorfa archivistica

A Io largo del afio se impartieron diversas asesorfas a las dreas que asf lo solicitaron via telefénica o presencial.
Las areas que lo requirieron fueron: Unidad de seguridad y servicios, Departamento de Electrocardiologfa,
Banco de Sangre, Orientacion e Informes, Cardiologfa adultos lil, Departamento de Almacén, Departamento de
Hemateologfa, Departamentc de Patologia, Departamento de Farmacia, Departamentoc de Publicationes,
Departamentc de Cirugia Pediatrica, Departamento de Sogiomedicina, Subdirecciébn de Informatica,
Departamentc de Lavanderia, Subdireccion de Personal, Departamento de Adquisiciongs, Laboratorio de
Microbiologia, Coordinacion de Laboratorios Clinicos, Subdireccion de Recurseos Materiales, entre otros.

Asl mismo, las asesorias proporcionadas fueron referente a la revisidn de la caratula de identificacion de
expedientes 2009, revision del formato de inventario, entrega de respaldos de inventarios, entrega del Cuadro
de Clasificacidn Archivistica, entrega de la Guia 8imple, enifrega del Catdlogo de Disposicién Documental,

entrega de formatec de registro de correspondencia, entrega de formato de inventario y caratula de identificacion
de expedientes.

5. Bajas documentales
Las bajas documentales que se trabajaron durante 2009 son:

AREA ESTADO ACTUAL
Banco de Sangre La documentacidn a enviar al AGN estd en ribrica del
responsable de archive y de lg jefa del departamento.
Biblichemeroteca El area presentd tres solicitudes de baja documental;

La primera fue enviada al Comité de Bines Muebles; de la
segunda estaba pendiente el cotejo del inventario y cuando se
iba a efectuar la responsable de archivo de tramite informé que
el material ya habfa sido entregado al Departamento ded
v | Intendencig; y la dlfima solicitud fue presentada el 4 de

al 2 er -
diciembre r:]e 2009, por lo que estd pendiente el cotejo de[}%

inventario.
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AREA

ESTADO ACTUAL

Coordinacion de Laboratorios Clinicos

La documentacion enviada por el AGN fue remitida al Comité de
Bienes Muebles para su aprobacion.

Departamento de Costos

La documentacion enviada por el AGN fue remitida al Comité de
Bienes Muebles para su aprobacion.

Departamento de Farmacia

Estd pendiente el cotejo del inventario que enviado el 15 de
diciershre de 2009.

Departamento de Fisiologfa

La documentacién a enviar al AGN estd en 1mibrica de la
responsable de archivo y de la jefa del departamento.

Departamento de Ingenierfa Biomédica

Fue enviada la documentacién necesaria al AGN para su
autorizacion.

Departamento de Intendencia

Fue enviada la documentacién necesaria al AGN para su
autorizacion.

Laboratorio de Urgencias

Fue enviada la documentaciénn necesaria al AGN para su
autorizacion.

Crientacién e Informes

La documentacidén a enviar al AGN estd en rdbrica de la
responsable de archivo y de la jefa del departamento.,

Subdireccion de Diagnostico
Tratamiento

y

La documentacion enviada por el AGN fue remitida al Comité de
Bienes Muebles para su aprobacion y su segunda solicitud fue
enviada [a documentacidon necesaria al AGN para su
autorizacion. ,

Subdireccion de Informatica

Esta pendienfe el cotgjo del inventario.

6. Indice de expedientes reservados

Se solicitd por medio de oficio a la Direccidn de Investigacion y al Departamento de Asuntos Juridicos informara
a la Unidad de Enlace si subsisifan las causas que dieron origen a la clasificacién de los expedientes
reportados en afios anteriores por dichas areas como reservados. A lo cual, el Departamento de Asuntos
Juridicos solicitd la desclasificacion de 22 expedientes; mientras la Direccion de Investigacion no desclasifics

ningtin expediente.

Asi mismo, se identificaron 17 expedientes para clasificar como reservados, de los cuales 12 corresponden al
Departamento de Asuntos Juridicos y & reportados por la Direccion de Investigacion.

Acciones a seguir:

a) Sclicitar a las areas ratifiquen la asignacion del responsable de archive.

b) Enviar a las areas los formatos inventario 2010 y caratula 2010.

¢) Hacer del conocimiente de las areas las fechas para la entrega de inventarios documentales.
d) Capacitar a los respornsables de archive de tramite.

e) Llevar a cabo el diaghéstico de los archivos.

f) Continuar dando asesorfas a las areas gue [o solicite

g) Dar continuidad a las bajas documentales.

Alentamente

Lic. Ana Laupd Falcon Salinas
Coordinadorg de Archivos




