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EN LA CIUDAD DE MEXICO DISTRITO FEDERAL, SIENDO LAS DIEZ HORAS, DEL DIA DOCE DE SEPTIEMBRE
DEL ANO DOS MIL ONCE, SE REUNIERON EN LA SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
DE ESTE INSTITUTO NACIONAL DE CARDIOLOGIA IGNACIO CHAVEZ, LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE
INFORMACION: LA CIUDADANA EUGENIA DIONISIO CEFERINO, ASESOR JURIDICO Y, SUPLENTE DEL VOCAL
DEL COMITE DE INFORMACION: EL LICENCIADO ALEJANDRO RUIZ TORAL, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ASUNTOS JURIDICOS Y VOCAL DEL COMITE DE INFORMACION; EL LICENCIADO JOSE ALBERTO MONROY
GOMEZ, TITULAR DEL AREA DE QUEJAS, TITULAR DEL AREA DE RESPONSABILIDADES, Y SUPLENTE DEL
SECRETARIO DEL COMITE DE INFORMACION; LA MAESTRA ANA LAURA FALCON SALINAS, ENCARGADA DE
LA UNIDAD DE ENLACE Y PRESIDENTA DEL COMITE DE INFORMACION; EL CIUDADANO JOSE GABRIEL
ESCALANTE DAMIAN, COORDINADOR DE ARCHIVOS Y SUPLENTE DE LA PRESIDENTA DEL COMITE DE
INFORMACION, CON EL PROPOSITO DE CELEBRAR LA OCTAVA SESION ORDINARIA DE DICHO COMITE A
EFECTO DE DESAHOGAR EL ORDEN DEL DIA CON LOS SIGUIENTES PUNTOS:; 1) INFORME DE SOLICITUDES
DE INFORMACION RECIBIDAS A TRAVES DEL SISTEMA DE SOLICITUDES DE INFORMACION (INFOMEX) DE
ENERO A AGOSTO DE 2011; 2) INFORME DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS; 3) REVISION
DE LA CLASIFICACION DE LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS; 4) CAPACITACION, CURSO e-IFAI; ASI
COMO TRATAR ASUNTOS GENERALES A LOS QUE HAYA LUGAR. POR LO QUE UNA VEZ CONFIRMADO QUE
EXISTIA EL QUORUM NECESARIO PARA LLEVAR A CABO LA SESION Y APROBADO EL ORDEN DEL DIA, LA
MAESTRA ANA LAURA FALCON SALINAS DIO LECTURA AL INFORME DE SOLICITUDES DE INFORMACION
RECIBIDAS A TRAVES DEL SISTEMA DE SOLICITUDES DE INFORMACION (INFOMEX) DE ENERO A AGOSTO
DE 2011, QUE EN TOTAL FUERON 352, DE LAS CUALES 154 CORRESPONDIERON A INFORMACION PUBLICA;
UNA, A INFORMACION RESERVADA Y 197, A INFORMACION CONFIDENCIAL, REFERENTES
ESPECIFICAMENTE A ACCESO A DATOS PERSONALES. AUNADO A LO ANTERIOR, LA MAESTRA FALCON
DESTACO QUE EL 50.30% DEL TOTAL DE LAS SOLICITUDES RECIBIDAS SE REMITIERON A LA
SUBDIRECCION DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO; 18.80% FUERON ATENDIDAS DIRECTAMENTE POR LA
UNIDAD DE ENLACE, YA QUE CORRESPONDIERON A SOLICITUDES DUPLICADAS O QUE NO SON
COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE ENLACE: 7.40%, EL DEPARTAMENTO DE COSTOS Y ESTADISTICA
MEDICA; 6.00%, LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES; 5.40%, LA SUBDIRECCION DE FINANZAS:
2.00% LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE PERSONAL; EL 1.70%, DEPARTAMENTO
DE TRABAJO SOCIAL, EL 1.10%, DEPARTAMENTO DE ECOCARDIOGRAFIA Y LA SUBDIRECCION DE
SERVICIOS GENERALES; EN UN PORCENTAJE DE 0.90%, LAS SIGUIENTES AREAS: DEPARTAMENTO DE
HEMODINAMICA, LA SUBDIRECCION DE INFORMATICA, LA DIRECCION DE INVESTIGACION; EN EL MISMO
PORCENTAJE DE 0.60%, LAS SIGUIENTES AREAS: ACTIVO FIJO Y SERVICIOS, SUBDIRECCION DE
PLANEACION, DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS; Y LOS SIGUIENTES DEPARTAMENTOS
ATENDIERON EL 0.30% CADA UNO: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA BIOMEDICA, DEPARTAMENTO DE
RADIOLOGIA, DEPARTAMENTO DE RESONANCIA MAGNETICA, DEPARTAMENTO DE FARMACOLOGIA Y EL
DEPARTAMENTO DE FARMACIA. ACTO SEGUIDO LA MAESTRA FALCON CEDIO LA PALABRA AL CIUDADANO
JOSE GABRIEL ESCALANTE DAMIAN, COORDINADOR DE ARCHIVOS, PARA LA LECTURA DEL INFORME DE
TRABAJO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS CORRESPONDIENTE AL PERIODO 1 AL 31 DE AGOSTO DE
2011, EN EL CUAL COMO PRIMER PUNTO EL CIUDADANO ESCALANTE MENCIONO QUE EN SEGUIMIENTO AL
PROYECTO DE DIGITALIZACION, AL 31 DE AGOSTO DEL PRESENTE ANO SE REPORTAN LOS SIGUIENTES
DATOS FINALES: 1,315 DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y 10,061 EXPEDIENTES CLINICOS INACTIVOS, LO
QUE EQUIVALE A 183,117 PAGINAS CORRESPONDIENTES A DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y 421,684
IMAGENES DE EXPEDIENTES CLINICOS, SIENDO EN TOTAL 604,801. AUNADO A LO ANTERIOR, EL
CIUDADANO. ESCALANTE DESTACO, QUE DE MANERA GENERAL, SE PUEDE AFIRMAR QUE EL 30.28% DE
PAGINAS DIGITALIZADAS CORRESPONDEN A DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y EL 69.72%,
CORRESPONDE A EXPEDIENTES CLINICOS INACTIVOS, AUNADO A LO ANTERIOR, EL CIUDADANO
ESCALANTE HIZO MENCION DE LOS DOCUMENTOS QUE YA SE DIGITALIZARON, QUE SON LOS
SIGUIENTES: ACTAS DE BAJA DOCUMENTAL, ACTAS DE COMITES 20089- 2010 ACTAS DE El\lTREGu:\-%L
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RECEPCION DE OBRA PUBLICA 2005-2009, ACTAS DE COMITE DE INFORMACION, ACTAS DE COMITE DE
SATISFACCION DEL USUARIO, CONVENIOS DE COLABORACION DEL 2006 AL 2009, DICTAMENES
FINANCIEROS DE 2002 AL 2009, ESTATUTOS ORGANICOS, ESTUDIOS DE BIOPSIAS Y AUTOPSIAS 2008 AL
2010, EXPEDIENTES CLINICOS INACTIVOS, LISTA DE EGRESADOS DE POSGRADO DEL 2000 AL 2011,
MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS, MANUALES DE INDUCCION, MANUALES DE ORGANIZACION
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS VIGENTES, REPORTE DE MORBI-MORTALIDAD DEL 2006 AL 2011, ACTA
DE JUNTA DE GOBIERNO, SESIONES DEL PATRONATO (117-124; 5 DE ABRIL DE 1982 AL 23 DE ABRIL DE
1984): REUNIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO (7 JUNIO DE 1984 AL 10 DE JUNIO DE 1986), PROYECTOS DE
INVESTIGACION CON CONVENIO CONACYT, RESPUESTAS DE SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA,
QUE POR SU EXTENSION, LA UNIDAD DE ENLACE NO ESTUVO EN POSIBILIDADES DE TRANSCRIBIR,
ACERVO DEL PROCESOS DE CERTIFICACION, COMITE DE AHORRO DE ENERGIA, CONSTRUCCION DE
UNIDAD CULHUACAN, REVISTA DE ARCHIVOS DE CARDIOLOGIA (1999 Y ANOS ANTERIORES) Y
EXPEDIENTES DE SERVICIOS GENERALES: FINALMENTE, EL CIUDADANO ESCALANTE DESTACO QUE LA
DOCUMENTACION QUE QUEDO PENDIENTE POR DIGITALIZAR ES LA SIGUIENTE: PROYECTOS DE
INVESTIGACION (17,646 PAGINAS), EXPEDIENTES CLINICOS INACTIVOS (644,261 PAGINAS) Y EXPEDIENTES
CLINICOS INACTIVOS MICROFILMADOS (AUN NO SE CUENTA CON EL DATO). COMO SEGUNDO PUNTO DEL
INFORME DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, EL CIUDADANO ESCALANTE REFIRIO LA RATIFICACION DE
RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE, QUE A LA FECHA Y ATRAVES DE LLAMADAS TELEFONICAS A
LAS AREAS QUE FALTABAN POR RATIFICAR A SUS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE, SE
REGISTRA UN 86% DE CUMPLIMIENTO, Y POR ENDE, UN 13% DE AREAS QUE NO HAN ATENDIDO EL
REQUERIMIENTO, EN RELACION A LA ENTREGA DE INVENTARIOS, EL COORDINADOR DE ARCHIVOS
REPORTO EL 91.58% DE CUMPLIMIENTO Y SOLO 8.42% POR ATENDER, SIENDO CONCRETAMENTE 8 AREAS
LAS QUE FALTAN DE ENVIAR SUS RESPECTIVOS INVENTARIOS. COMO CUARTO PUNTO DEL INFORME DE
LA COORDINACION DE ARCHIVOS, EL CIUDADANO ESCALANTE COMENTO QUE, DERIVADO DE LAS
ACCIONES DE IDENTIFICAR A LAS DIVERSAS SITUACIONES Y PECULIARIDADES QUE PRESENTAN LOS
RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE SE TIENE DEFINIDOS LOS SIGUENTES GRUPOS PARA SU
RESPECTIVA CAPACITACION, CON FECHAS TENTATIVAS, ASI COMO HORARIOS: CURSO “INTRODUCCION A
LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS" DEL 19 AL 23 DE SEPTIEMBRE DEL PRESENTE ANO, AREAS A LAS QUE
SE LES IMPARTIRA ESTE CURSO: DEPARTAMENTO DE ELECTROFISIOLOGIA CLINICA, DEPARTAMENTO DE
NEFROLOGIA, MEDICOS RESIDENTES, DEPARTAMENTO DE CALIDAD, DEPARTAMENTO DE COSTOS,
DEPARTAMENTO DE INFECTOLOGIA Y MICROBIOLOGIA CLINICA, SUBDIRECCION DE INVESTIGACION
CLINICA Y DEPARTAMENTO DE COORDINACION TECNICA; CURSO “BAJAS DOCUMENTALES" DEL 26 AL 29
DE SEPTIEMBRE DEL PRESENTE ANO, AREAS A LAS QUE SE LES IMPARTIRA ESTE CURSO:
DEPARTAMENTO DE ACTIVO FIJO Y SERVICIOS, DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES MEDICAS Y
HOSPITALARIAS, DEPARTAMENTODE ALMACEN GENERAL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS,
BANCO DE SANGRE, DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD, DEPARTAMENTO DE DIETETICA Y NUTRICION,
DEPARTAMENTO DE FARMACIA, DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO, DEPARTAMENTO DE TESORERIA,
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE PERSONAL, SUBDIRECCION DE FINANZAS; %
CURSO “NUEVOS PROCEDIMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS" DEL 3 AL 28 DE OCTUBRE
DEL PRESENTE ANO, ESTE CURSO SE IMPARTIRA A LAS 95 AREAS. COMO QUINTO PUNTO DEL INFORME
DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS EL CIUDADANO ESCALANTE PRESENTO LA ACTUALIZACION DE LA
GUIA SIMPLE, EN CUMPLIMIENTO A LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL. A LO CUAL EL LICENCIADO RUIZ SOLICITO LA MODIFICACION, EN RELACION A LAS
SUBSERIES DE CONTRATOS DE OBRA PUBLICA Y ADQUISICIONES Y SERVICIOS, YA QUE SON MATERIA DE /

LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES. EN LO QUE RESPECTA AL PUNTO SEIS DE LA
COORDINACION DE ARCHIVOS, EL CIUDADANO ESCALANTE PRESENTO EL CALENDARIO INSTITUCIONAL,
QUE DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS YA REFERIDOS, DEBERA INDICAR LOS AVANCES Y FECH
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PROGRAMADOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS.
FINALMENTE, DENTRO DE LAS ACCIONES A SEGUIR MENCIONO: LLEVAR A CABO LOS CURSOS DE
CAPACITACION ARCHIVISTICA, DAR SEGUIMIENTO A LAS BAJAS DOCUMENTALES, DIFUNDIR LOS
INSTRUMENTOS DE CONSULTA ARCHIVISTICA Y CONTINUAR DANDO ASESORIAS A LAS AREAS QUE LO
SOLICITE. AL TERMINO DEL INFORME DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS EL CIUDADANO
ESCALANTE CEDIO LA PALABRA A LA MAESTRA FALCON, PARA CONTINUAR CON EL PUNTO CINCO DEL
ORDEN DEL DIA, REFERENTE A LA REVISION DE LA CLASIFICACION DE LOS MANUALES DE
PROCEDIMIENTO, A LO CUAL LA MAESTRA FALCON PRESENTO UNA MATRIZ CON LOS PROCEDIMIENTOS
DE LOS DIEZ MANUALES A REVISION, LOS CUALES SON: MANUAL DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO
SOCIAL Y ADMISION, MANUAL DE CUENTAS POR COBRAR, MANUAL DEL DEPARTAMENTO DE
ORGANIZACION Y METODOS MANUAL DEL DEPARTAMENTO DE CALIDAD EN ATENCION MEDICA, MANUAL
DEL DEPARTAMENTO DE COSTOS, MANUAL DEL DEPARTAMENTO DE ALMACEN, MANUAL DEL
DEPARTAMENTO DE ACTIVO FIJO, MANUAL DEL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS MANUAL DEL
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD, MANUAL DEL DEPARTAMENTO DE TESORERIA. Y ANADIO QUE PARA
POSTERIORES REVISIONES SE PUDIERA UTILIZAR DICHA MATRIZ. AL ESTAR DE ACUERDO LOS
INTEGRANTES DEL COMITE DE INFORMACION, SE REVISO EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TRABAJO
SOCIAL, ESPECIFICAMENTE EN LO REFERENTE AL PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE NIVEL
SOCIOECONOMICO, PROPUSO LA MAESTRA FALCON SE CLASIFIQUE COMO RESERVADO EL ANEXO 1 DE
DICHO PROCEDIMIENTO, ASIMISMO SUGUIRIO LA CLASIFICACION DE LA POLITICA 3.13 DEL
PROCEDIMIENTO RECUPERACION DE CARTERA DE PACIENTES EXHOSPITALARIOS, Y EN SU TOTALIDAD,
EL PROCEDIMIENTO CANCELACION DE CUENTAS INCOBRABLES, DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
AREA DE CUENTAS POR COBRAR. EN ESTE SENTIDO EL LICENCIADO RUIZ Y EL LICENCIADO MONROY,
ESTUVIERON DE ACUERDO CON LA RESERVA DE ESTA INFORMACION TODA VEZ QUE PUDIERA
PRESENTARSE CASOS EN DONDE DICHA INFORMACION SE UTILIZARA DE FORMA INDEBIDA Y A
CONVENIENCIA DE UNA PERSONA, ACTO SEGUIDO LA MAESTRA FALCON RETOMO LA PALABRA
SUGUIRIENDO LA CLASIFICACION DE ESTA INFORMACION CON FUNDAMENTO EN LA LEY FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y GUBERNAMENTAL, ESPECIFICAMENTE DIO
LECTURA AL CAPITULO TRES DE ESTA LEY QUE SE REFIERE A LA INFORMACION RESERVADA Y
CONFIDENCIAL, ARTICULO 13, FRACCION I, II, Ill, IV Y V; Y ARTICULO 14, FRACCION I, II, IlI, IV, V, VI. EN ESTE
SENTIDO EL LICENCIADO MONROQY, PROPUSO QUE LA INFORMACION SE RESERVE CON FUNDAMENTO EN
EL ARTICULO 13, FRACCION I, DE DICHA LEY, QUE A LA LETRA DICE: COMO INFORMACION RESERVADA

PODRA CLASIFICARSE AQUELLA CUYA DIFUSION PUEDA: lll. DANAR LA ESTABILIDAD FINANCIERA,
ECONOMICA O MONETARIA DEL PAIS. A LO CUAL EL LICENCIADO RUIZ DIJO ESTAR DE ACUERDO QUE
HABRIA QUE REVISAR MUY DETALLADAMENTE, PREVINIENDO QUE SE DIERA EL CASO DE UN RECURSO
DE REVISION. COMO PARTE DEL PUNTO SEIS DEL ORDEN DEL DIA REFERENTE A LA CAPACITACION A ?’
SERVIDORES PUBLICOS ATRAVES DEL CURSO e-FAl, LA MAESTRA FALCON COMENTO QUE YA HABIA
ENVIADO LA CEDULA DEL CURSO e-FAI, ESPERANDO RESPUESTA Y QUE HABIA MARCADO COPIA A LOS
INTEGRANTES DEL COMITE PARA ESTAR TODOS EN SEGUIMIENTO A DICHO CURSO. AL ESTAR DE
ACUERDO LOS PRESENTES CON LAS SUGERENCIAS Y COMENTARIOS EMITIDOS Y AL NO HABER MAS f’\u
ASUNTOS QUE TRATAR, SE ESTABLECIERON LOS SIGUIENTES ACUERDOS:

Sty

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 29, FRACCION VI DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL SE ACORDO: ﬁ)

1. LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION DE MANERA UNANIME APRUEBAN EL INFORME DE
SOLICITUDES DE INFORMACION RECIBIDAS A TRAVES DEL SISTEMA DE SOLICITUDES DE
INFORMACION (INFOMEX) DE ENERO A AGOSTO DE 2011. 15
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2. LOS MIEMBROS DEL COMITE'DE INFORMACION DE MANERA UNANIME APRUEBAN EL INFORME DE
TRABAJO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS.

3. LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION DE MANERA UNANIME APRUEBAN LA GUIA SIMPLE DE
ARCHIVOS Y EL CALENDARIO INSTITUCIONAL DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS.

4. LA COORDINACION DE ARCHIVOS INICIARA LOS CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA A PARTIR
DEL 19 DE SEPTIEMBRE DE 2011 )

5. LOS MIEMBROS DEL CON!ITE DE INFORMACION EN LA SIGUIENTE SESION ORDINARIA SE
PRONUNCIARAN EN RELACION AL FUNDAMENTO LEGAL PARA LA RESERVA DEL PROCEDIMIENTO 3
DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL Y DEL PROCEDIMIENTO 7 Y 8 DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE CUENTAS POR COBRAR.

6. LA UNIDAD DE ENLACE ENVIARA A LOS MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION LA MATRIZ DE LOS
PROCEDIMIENTOS A REVISAR EN LA SIGUIENTE SESION ORDINARIA.

7. LA UNIDAD DE ENLACE REALIZARA LAS GESTIONES NECESARIAS A FIN DE QUE DE INICIO EL CURSO
e-FAl.
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LIC. ALEJANDRO RUIZ TORAL C. EUGENIA i IO CEFERINO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS ASE$POR ipico
JURIDICOS Y VOCAL DEL COMITE DE INFORMACION SUPLENTE DE AL DE COMITE DE
INFORMACION

C. JOSE G ESJCALANTE DAMIAN
COORDINADOR DE ARCHIVOS Y
SUPLENTE DE LA PRESIDENTA

DEL COMITE DE INFORMACION
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